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Przedszkole Niepubliczne SOKRATES w Gdansku

REGULAMIN ODBIORU DZIECI

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola

Niepublicznego SOKRATES w Gdansku oraz obowigzki rodzicéw i oséb upowaznionych
w tym zakresie.

Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci, wtasciwej organizacji pracy
przedszkola oraz jasnych procedur podczas przekazywania dziecka pod opieke lub po
zakonczeniu pobytu w przedszkolu.

Regulamin obowigzuje wszystkich rodzicéw, prawnych opiekundéw oraz osoby przez
nich upowaznione do odbioru dzieci.

Osoby upowaznione do odbioru dziecka

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola wyfacznie przez:

1) rodzicéw/prawnych opiekundw,
2) osoby przez nich pisemnie upowaznione.
Pisemne upowaznienie do odbioru dziecka powinno zawieraé:
1) imie i nazwisko osoby upowaznionej,
2) numer dokumentu tozsamosci (dowodu osobistego lub paszportu),
3) numer telefonu kontaktowego,
4) podpis rodzica/prawnego opiekuna.
Upowaznienie moze mie¢ charakter:
1) staty —wazny do odwotania,
2) jednorazowy —wazny w dniu wskazanym przez rodzica.
Rodzice sg zobowigzani do kazdorazowego informowania przedszkola o zmianach
w zakresie upowaznien.

Ill. Obowiazek okazania dokumentu tozsamosci

1. Kazda osoba upowazniona do odbioru dziecka ma obowigzek okaza¢ dokument

tozsamosci pracownikowi przedszkola na jego zadanie.
Pracownik przedszkola nie wyda dziecka osobie, ktora:

1) odmowi okazania dokumentu tozsamosci,

2) nie figuruje w wykazie oséb upowaznionych.
Pracownik przedszkola jest zobowigzany do weryfikacji tozsamosci osoby
upowaznionej do odbioru dziecka.
Nauczyciel w razie najmniejszej watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢é danych
osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. W przypadku, gdy
dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw i dyrektora placowki oraz nie
wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.




Q SOKRATES

IV. Odbidr dziecka z przedszkola

1. Odbidr dziecka rodzic zgtasza dzwonigc na numer telefonu przedszkola — 507 104 944.
Pracownik przedszkola przygotowuje dziecko do wyjscia i odprowadza do drzwi
wejsciowych.

2. Rodzic/prawny opiekun lub osoba upowaziniona przejmuje odpowiedzialnosé¢ za
dziecko z chwilg odebrania dziecka od nauczyciela/wychowawcy lub innego
uprawnionego pracownika przedszkola.

3. Odbidr dziecka nastepuje w bezposrednim kontakcie z pracownikiem przedszkola —
niedopuszczalne jest samodzielne zabieranie dziecka z sali, placu zabaw, boiska lub
szatni bez zgtoszenia odbioru dziecka.

4. Dziecko nie moze samodzielnie opuszcza¢ sali i wyj$¢ do oczekujacego
rodzica/prawnego opiekuna/osoby upowaznione;j.

5. W przypadku odbioru dziecka z placu zabaw/boiska rodzice/prawni
opiekunowie/osoby upowaznione po odebraniu dziecka zobowigzani sg opusci¢ plac
zabaw/boisko.

V. Odbiér dziecka przez osoby nieletnie lub pod wptywem srodkéw odurzajgcych

1. Dziecko nie moze zosta¢ odebrane przez osobe niepetnoletnig.
2. Pracownik przedszkola odmdéwi wydania dziecka osobie, ktdra:
1) znajduje sie pod wptywem alkoholu,
2) znajduje sie pod wptywem $Srodkéw odurzajgcych,
3) zachowuje sie w sposdb budzgcy watpliwosci co do mozliwosci zapewnienia
dziecku bezpieczenstwa.
3. W przypadku odmowy wydania dziecka pracownik przedszkola niezwtocznie informuje
dyrektora oraz rodzica/prawnego opiekuna.

VI. Odbior dziecka w sytuacjach nietypowych lub wyjatkowych

1. W sytuacji, gdy dziecko ma zostaé odebrane przez osobe, ktdra nie zostata wczesniej
upowazniona, rodzic/prawny opiekun moze jednorazowo wskazac¢ takg osobe.

2. Jednorazowe zgtoszenie odbioru dziecka przez inng osobe wymaga formy pisemnej,
moze by¢ zgtoszone przez e-dziennik z konta rodzica dziecka.

3. Wszelkie sytuacje nietypowe lub budzgce watpliwosci wymagajg odnotowania
w dokumentacji przedszkola (np. notatka stuzbowa).

VII. Odbidr dziecka po uptywie godzin pracy przedszkola

1. Rodzic zobowigzany jest do odbioru dziecka najpdzniej do godziny 17:00, zgodnie
z godzinami pracy przedszkola.
2. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17:00:
1) pracownik przedszkola podejmuje prébe kontaktu z rodzicami lub osobami
upowaznionymi,
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2) jesli kontakt jest niemozliwy, pracownik informuje dyrektora przedszkola,
3) w sytuacji przediuzajgcej sie niemoznosci skontaktowania
z rodzicami/prawnymi opiekunami, dyrektor ma prawo podjgé¢ decyzje
o powiadomieniu odpowiednich stuzb (Policji) w celu zapewnienia dziecku
bezpieczenstwa.
3. Kazde takie zdarzenie podlega odpowiedniej dokumentacji.

VIIl. Postepowanie w sytuacji, gdy po dziecko zgtasza sie osoba pod wpltywem
alkoholu/srodkéw odurzajgcych

1. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola odmawia wydania dziecka osobie, ktdra
moze znajdowac sie pod wptywem alkoholu/$rodkéw odurzajacych. Informuje, ze
zgodnie z przepisami i regulaminem przedszkola nie moze powierzy¢ jej opieki nad
dzieckiem.

2. Dziecko pozostaje pod opieka przedszkola. Nauczyciel odprowadza dziecko do sali
przedszkolnej. Wazne jest zachowanie spokoju i zapewnienie dziecku poczucia
bezpieczenstwa — mozna ttumaczyé dziecku ze np. “mama/tata teraz zle sie czuje i kto$
inny przyjedzie po ciebie”.

4. Nauczyciel o zaistniatej sytuacji niezwtocznie informuje dyrektora przedszkola (lub
W razie jego nieobecnosci — wyznaczong osobe zastepujgcy).

5. Nauczyciel lub dyrektor nakazuje osobie nietrzezwej/bedacej pod wptywem srodkow
odurzajgcych opuszczenie terenu przedszkola. W przypadku odmowy opuszczenia
terenu przedszkola, zachowan agresywnych lub innych zachowan stwarzajacych
zagrozenie dla dzieci czy pracownikéw, dyrektor, pracownik przedszkola niezwtocznie
wzywa Policje.

6. Przedszkole kontaktuje sie z drugim rodzicem w celu poinformowania o sytuacji
i ustalenia sposobu odbioru dziecka. Jesli rodzic nie moze osobiscie odebraé dziecka,
wskazuje inng upowazniong osobe lub jednorazowo wskazuje osobe petnoletnig
w rozmowie telefonicznej, podajac jej dane osobowe.

7. Jesli kontakt z drugim rodzicem jest niemozliwy, nalezy skontaktowac sie z inng osobg
upowazniong pisemnie do odbioru dziecka (wskazang w dokumentacji przedszkola).

8. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicami lub upowaznionymi osobami,
nalezy zawiadomié Policje.

9. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem sporzgdza szczegdtowg notatke stuzbowa
opisujgcy przebieg zdarzenia. W notatce nalezy uja¢: date, czas i miejsce zdarzenia;
dane dziecka i 0séb biorgcych udziat (nietrzezwy opiekun — imie i nazwisko, stopien
pokrewienstwa lub relacja z dzieckiem; osoby, z ktérymi sie kontaktowano;
interweniujacy funkcjonariusze, jezeli byli obecni); opis zachowania osoby nietrzezwej
i podjete przez pracownikéw dziatania (w tym godzine i tres¢ wezwania Policji, jesli
miato miejsce); wynik interwencji (kto finalnie odebrat dziecko, o ktdrej godzinie).
Notatke podpisuje sporzgdzajacy (nauczyciel) oraz dyrektor, ewentualnie swiadkowie
zdarzenia. Notatke przechowuje sie w dokumentac;ji przedszkola.
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IX. Odpowiedzialno$¢ i postanowienia koncowe

1. Pracownicy przedszkola sg zobowigzani do przestrzegania niniejszego regulaminu oraz
do egzekwowania jego postanowien.

2. Rodzice zobowigzani sg przekazaé¢ do przedszkola aktualne numery telefondéw.

3. Rodzice i osoby upowaznione do odbioru dziecka sg zobowigzani do zapoznania sie
z regulaminem i jego przestrzegania.

4. Regulamin moze by¢ aktualizowany w przypadku zmian przepiséw prawa lub potrzeb
organizacyjnych przedszkola.
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Formularz upowaznienia do odbioru dziecka

Upowaznienie do odbioru dziecka z Przedszkola Niepublicznego SOKRATES

Imie i nazwisko dziecka:

Grupa:

Ja, nizej podpisany/a, upowazniam:

(*) Imie i nazwisko osoby upowaznionej:

Numer dokumentu tozsamosci: , hnumer PESEL

Telefon kontaktowy:

do odbioru mojego dziecka z przedszkola.

Upowaznienie: []state []jednorazowe —dnia

Oswiadczam, ze osoba upowazniona jest petnoletnia i moze zapewnié dziecku

bezpieczenstwo.

Data: Podpis rodzica/opiekuna:

(*) Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Niepubliczne SOKRATES (osoba prowadzaca:
O’CHIKARA M. Kwiatkowski i D. Kowalski spétka jawna), 80-142 Gdansk ul. Zakopianska 37a. Dyrektorem jest

Joanna Kulon, tel. 58 320-13-00, e-mail: sokrates@sokrates.gda.pl

Szczegoty dotyczgce przetwarzania danych osobowy sg udostepnione na stronie sokrates.gda.pl w zaktadce Rodo
w pliku ,Klauzula informacyjna RODO dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka z Przedszkola Niepublicznego

SOKRATES”.
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO dla oséb upowainionych do odbioru dziecka z Przedszkola
Niepublicznego SOKRATES

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), informujemy, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Przedszkole Niepubliczne SOKRATES (osoba prowadzaca: O’'CHIKARA M. Kwiatkowski i D. Kowalski
spotka jawna), 80-142 Gdansk ul. Zakopiariska 37a. Dyrektorem jest Joanna Kulon, tel. 58 320-13-00,
e-mail: sokrates@sokrates.gda.pl

2. Cele i podstawa przetwarzania danych

Dane o0s6b upowaznionych do odbioru dziecka (imie i nazwisko, numer telefonu, stopien
pokrewienstwa/relacja z dzieckiem lub inne dane przekazane przez rodzica) sg przetwarzane w celu:
zapewnienia bezpieczenstwa dziecka,

realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawg
Prawo oswiatowe — obowigzek zapewnienia bezpiecznych warunkéw opieki),

realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest prawidtowe prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z odbiorem dziecka (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Dane pozyskiwane sg od rodzica/prawnego opiekuna dziecka, ktéry wskazuje Panig/Pana jako osobe
upowazniong do odbioru dziecka.

3. Odbiorcy danych

Dane moga by¢ udostepniane wytacznie:

pracownikom przedszkola upowaznionym do wydawania dzieci,

organom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa (np. Policja, sad rodzinny), w sytuacjach
przewidzianych prawem.

Dane nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

4. Okres przechowywania danych

Dane oséb upowaznionych do odbioru dziecka sg przetwarzane przez caty okres uczeszczania dziecka
do przedszkola, a nastepnie przechowywane zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentacji przebiegu
nauczania/wychowania — maksymalnie do 5 lat od zakonczenia edukacji dziecka w przedszkolu, po
czym sg usuwane.

6. Prawa os6b, ktorych dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
1) dostepu do swoich danych,
2) sprostowania danych,
3) zadania ograniczenia przetwarzania,
4) usuniecia danych — wytgcznie jesli nie stojg temu na przeszkodzie przepisy prawa i obowigzek
zapewnienia bezpieczenstwa dziecka,
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
6) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).
Uwaga: Nie ma mozliwosci sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jesli rodzic wskazat Panig/Pana
jako osobe odbierajacg dziecko — jest to niezbedne dla ochrony zycia i bezpieczenstwa dziecka.

7. Dobrowolnos¢ podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji upowaznienia do odbioru dziecka
z przedszkola. Odmowa podania danych uniemozliwi uznanie Pani/Pana za osobe uprawniong do
odbioru.




