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Przedszkole Niepubliczne SOKRATES w Gdarsku

N

Regulamin organizacji wycieczek i spacerow

§1
Organizatorem spaceréw i wycieczek jest Przedszkole Niepubliczne SOKRATES w Gdansku.
Woycieczki organizowane sg w godzinach pracy przedszkola.
W zorganizowaniu wycieczek przedszkole moze wspdtdziata¢ z rodzicami, stowarzyszeniami
i innymi podmiotami, ktére zajmuja sie krajoznawstwem i turystyka.
Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze byé organizowana w ramach zajec
wychowawczo-dydaktycznych i poza nimi.
Dziatalnosc¢ ta obejmuje nastepujace formy:
1) spacery, wyjscia i wycieczki realizowane przez nauczyciela w celu uzupetnienia
obowigzujgcych w przedszkolu programéw wychowawczo-dydaktycznych,
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne nie wymagajgce szczegblnego przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego.

§2
Organizacja i program wycieczki powinny by¢é dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
dzieci w wieku przedszkolnym, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci.
Dla dzieci przedszkole organizuje przede wszystkim spacery, wyjscia i wycieczki edukacyjne
oraz turystyczno-krajoznawcze w najblizszej okolicy.
Przy wycieczkach poza teren przedszkola liczbe opiekunéw oraz sposéb zorganizowania opieki
ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopief rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawnos$é osodb powierzonych opiece placéwki, a takze specyfike wycieczek oraz
warunki, w jakich bedg sie one odbywacd.
Kryteria, o ktérych mowa w ust. 3, uwzglednia sie réwniez przy ustalaniu programu wycieczek.

§3

Wycieczka musi by¢ prawidtowo przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy
zwiedzanych obiektéw, norm i zasad obowigzujgcych podczas wycieczki.
Program wycieczki, osoby odpowiedzialne (kierownik wycieczki, opiekunowie) zawarte sg na
Karcie wycieczki/wyjscia/imprezy, ktorg zatwierdza dyrektor przedszkola najpdiniej 2 dni
przed planowanym terminem.
Do karty wycieczki nalezy dotaczy¢:

1) liste uczestnikdw wraz z numerami kontaktowymi do rodzicow dzieci uczestniczacych

w wycieczce/wyjsciu/imprezie,
2) oraz podpisane oswiadczenie kazdego opiekuna i kierownika wycieczki zawierajgce
zobowigzanie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa.

Woyjscie poza teren przedszkola lub wyjazd na wycieczke wymaga zgody dyrektora przedszkola
(adnotacja na karcie wycieczki lub wyjscia) i musi by¢ odnotowane w dzienniku zajec.
Udziat dzieci w wycieczkach wymaga zgody udzielanej przez rodzicow/prawnych opiekundw.
Zgody rodzicow wymagajg wszystkie wycieczki wykraczajgce poza teren najblizszej okolicy
przedszkola, w szczegdlnosci wyjazdy autokarowe, wyjscia wymagajace optat lub biletéw oraz
inne formy zaje¢ poza przedszkolem niewynikajgce z biezgcej realizacji programu
dydaktycznego.
Przed rozpoczeciem wycieczki (w wymaganym terminie) rodzice powinni pokryé koszty
zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
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W przypadku rezygnacji z udziatu dziecka w wycieczce w czasie, w ktérym zostaty poniesione

koszty (np. optata za autokar, zakup biletow itp.) rodzice ponoszg catos¢ kosztow zwigzanych

z organizacjg wycieczki lub otrzymujg zwrot kosztéw pomniejszony o poniesione wydatki.

Udziat dzieci w spacerach i wyjsciach edukacyjnych odbywajacych sie pieszo w najblizszej

okolicy przedszkola, realizowanych w ramach codziennych zaje¢ dydaktyczno-

wychowawczych, nie wymaga odrebnej, jednorazowe] zgody rodzicow:

1) wymagana jest ogdlna zgoda wyrazana przez rodzicéw na poczatku roku szkolnego lub
przy zapisaniu dziecka do przedszkola,

2) zwykte wyjscia, ktére nie wigzg sie z dodatkowymi kosztami, nie wymagajg srodkéw
transportu.

O planowanym wyjsciu poza teren przedszkola nalezy powiadomic¢ rodzicéw za pomoca

platformy komunikacyjnej (e-dziennik). Informacja zawiera miejsce docelowego spaceru lub

wycieczki, nalezy réwniez poda¢ przewidywang godzine wyjscia oraz powrotu do przedszkola.

Koszt wycieczki pokrywaja rodzice.

§4
Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia witasciwej opieki i bezpieczerstwa jej
uczestnikom.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenistwo przedszkolakéw podczas wycieczek sa:
kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Zasada ta dotyczy takze rodzicdw wspomagajacych
przedszkole w zapewnieniu opieki. Opieka ma charakter ciggty.
Miejscem zbidrki dzieci (rozpoczynajgcym i konczacym) jest teren przedszkola lub miejsce
zbidrki wskazane przez kierownika wycieczki wczesniej ustalone z przewoznikiem.
Dzieci udajg sie do domu wytacznie pod opiekg rodzicéw lub osoby upowaznionej przez
rodzicow do odbioru dziecka.
Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem
z miejsca kazdego pobytu, w czasie zwiedzania, dojazdu do punktu docelowego.
W razie wypadku uczestnika wycieczki czy spaceru stosuje sie przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placdwkach publicznych.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy lub gotoledzi. W przypadku
gwattownego zatamania pogody nalezy wycieczke odwotac.
Na wycieczke, dtuzszy spacer nalezy zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe i nalezy zabrac
wyposazong apteczke pierwszej pomocy.
Kierownik wycieczki, nauczyciel lub rodzic ma prawo zgtosi¢ potrzebe kontroli autokaru przez
Policje lub Inspekcje Ruchu Drogowego. Zgtoszenia nalezy dokona¢ z odpowiednim
wyprzedzeniem — najlepiej 5 dni roboczych przed planowanym terminem wyjazdu.

§5

Organizujac spacery i wycieczki nauczyciel:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru badzZ wycieczki, aby ich obserwacje i dziatania byty
Swiadome,

nie dopuszcza do nadmiernego zmeczenia fizycznego, przestrzega norm kulturalnego
zachowania sie w stosunku do wspétuczestnikdéw wycieczki,

przestrzega wspdlnie wypracowanych regut zapewniajgcych bezpieczenstwo, wspétdziatanie
i przyjemny nastrdj, ktére wptyng na doznania psychiczne i estetyczne,

dba o wtasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,

zapewnia petne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach daje dzieciom kontrolowane
poczucie swobody,

zapewnia wtasciwg organizacje, tak aby osiggng¢ zamierzone cele edukacyjne, upowszechnia
réznorodne formy aktywnego wypoczynku.
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§6
Dyrektor przedszkola nadzoruje wtasciwg, zgodng z prawem organizacje wycieczki.
Do podstawowych zadan dyrektora przedszkola nalezy:
1) czuwanie nad prawidtowg organizacjg wycieczki,
2) wyznaczenie kierownika wycieczki sposréd pracownikéw pedagogicznych
przedszkola,
3) gromadzenie dokumentacji wycieczki.

§7
Kierownikiem wycieczki przedszkolnej moze by¢é wytgcznie nauczyciel zatrudniony
w przedszkolu.
Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie dokumentacji wycieczki (w dwoéch egzemplarzach — dla nauczyciela

i dyrektora):

a) karta wycieczki z harmonogramem, ktorg zatwierdza dyrektor przedszkola,

b) lista uczestnikdw wycieczki wraz z numerami telefonéw do kontaktu z rodzicami,
c¢) zgoda rodzicow na wyjazd dziecka na wycieczke,

d) regulamin wycieczki,

e) harmonogram wycieczki,

2) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu oraz sprawowanie nadzoru
w tym zakresie,

3) zapoznanie uczestnikow wycieczki z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie
warunkdw do ich przestrzegania,

4) okreSlenie zadan dla poszczegdlnych opiekundw wycieczki w zakresie realizacji
programu,

5) zabranie ze sobg kompletnej i sprawdzonej apteczki pierwszej pomocy oraz
zaopatrzenie dzieci w kamizelki odblaskowe,

6) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikéw,

7) w chwili wypadku koordynowanie przebiegu akcji ratunkowej, petna
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania,

8) zorganizowanie transportu, wyzywienia,

9) powiadomienie Policji lub Inspekcji Ruchu Drogowego o potrzebie kontroli autokaru,
(zgtoszenia nalezy dokona¢ z odpowiednim wyprzedzeniem — najlepiej 5 dni roboczych
przed planowanym terminem wyjazdu),

10) nie dopuszczenie do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgcej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia,

11) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
i rozliczenie po jej zakonczeniu.

§8
Opiekunami w czasie spacerdw i wycieczek moga by¢: nauczyciele przedszkola, rodzic/opiekun
prawny dziecka, wolontariusz lub inny pracownik przedszkola.
W wycieczce organizowanej poza teren przedszkola w obrebie tej samej miejscowosci, bez
korzystania ze srodkéw lokomocji, opieke powinna sprawowad co najmniej jedna osoba nad
grupg do 15 dzieci.
Nauczyciel zawsze idzie na koncu kolumny dzieci, na poczatek kolumny z pierwszg parg
wyznacza opiekuna, ktéry jest poinformowany o miejscu wyijscia.
Podczas spaceru, pieszej wycieczki nalezy zawsze chodzi¢ prawg strong chodnika.
Nalezy scisle przestrzegad zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach
wyznaczonych zatrzymywac ruch pojazddw, aby umozliwic¢ grupie bezpieczne przejscie.
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6. Na wycieczce organizowane] poza teren przedszkola przy korzystaniu ze srodkéw lokomocji,
opieke powinna sprawowacé co najmniej jedna osoba nad grupa do 10 dzieci.
7. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki wyjazdowej nalezy:

N

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

uzyskanie na piSmie zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych na uczestniczenie
dziecka w organizowanej wycieczce, rodzice sktadajg réwniez oswiadczajg, o braku
przeciwwskazan zdrowotnych uniemozliwiajgcych dziecku udziat w organizowanej
wycieczce,

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
zapewnienie uczestnikom wycieczki bezpieczenstwa i warunkéw do ich
przestrzegania,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa,

ustalenie sposobu porozumiewania sie z kierowcg w czasie jazdy,

niedopuszczenie do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia,

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§9

Uczestnikami wycieczek sg dzieci uczeszczajgce do przedszkola.
Do podstawowych obowigzkéw uczestnikow wycieczki nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

przestrzeganie wczesniej zawartych umoéw z opiekunami wycieczki,

przestrzeganie zasad zachowania w odpowiednich miejscach publicznych,
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalanie sie od
grupy,

zachowanie porzadku,

reagowanie na umoéwione sygnaty,

sygnalizowanie nauczycielowi, opiekunowi potrzeb fizjologicznych.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stréj, uzalezniony od charakteru wycieczki
i warunkow atmosferycznych, co stanowi zadanie dla rodzicow.

§10

Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga sie na podstawie Statutu Przedszkola
Niepublicznego SOKRATES oraz innych przepisdow wyzszego rzedu.

Niniejszy regulamin stosuje sie do wszystkich form wycieczek i spaceréw.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK | SPACEROW

TRYB POSTEPOWANIA ORGANIZATORA WYCIECZKI LUB IMPREZY TURYSTYCZNEJ W PRZEDSZKOLU
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10.

11.

Zapoznanie dyrektora przedszkola z celem wycieczki, trasg i jej przebiegiem.

Po uzyskaniu akceptacji dyrektora wypetnienie karty wycieczki.

Zapoznanie rodzicéw i dzieci z celem wycieczki, trasg, programem i regulaminem.

Uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na udziat dziecka w wycieczce.

Zapoznanie dzieci z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa na wycieczce (odnotowanie tego
faktu w dzienniku zaje¢ grupy).

Przekazanie dyrektorowi karty wycieczki przed opuszczeniem przedszkola (ztozenie
w sekretariacie).

Omodwienie i ocena przebiegu wycieczki z uczestnikami.

Przedtozenie dyrektorowi przedszkola pisemnego lub ustnego, zwieztego sprawozdania
z wycieczki wraz z uwagami i wnioskami. Odnotowanie faktu odbycia wycieczki w dzienniku

zajec grupy.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS SPACEROW | WYCIECZEK PIESZYCH

Przed kazdym wyjsciem z przedszkola na spacery i piesze wycieczki nauczyciel musi: zgtosic¢
dyrektorowi wyjscie na druku ,Karta wyjscia” pouczy¢ dzieci o zasadach bezpieczenstwa
i przestrzegania przepisdw ruchu drogowego, zabrac apteczke pierwszej pomocy.

Liczbe opiekundw nauczyciel dobiera wg zasady: 1 opiekun (nauczyciel lub pomoc nauczyciela)
na 15 dzieci (moze by¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba).

Na czele kolumny z pierwszg parg dzieci zawsze idzie nauczyciel, drugi opiekun idzie na koncu
kolumny.

Dzieci ubrane sg odpowiednio do miejsca i warunkéw atmosferycznych.

W celu zwiekszenia bezpieczeristwa kazde dziecko nalezy wyposazy¢ w kamizelki odblaskowe,
albo w jednakowe np. chusty na ramiona, czapeczki.

W miescie kolumna porusza sie po chodniku zawsze prawg strong, a poza miastem — lewg
strong drogi, pojedynczo, ustepujgc nadjezdzajgcym pojazdom. Dwdjkami poza miastem
mozna chodzi¢ wytgcznie po drogach o bardzo matym ruchu.

Nalezy scisle przestrzegac¢ zasad ruchu drogowego tzn. nalezy przechodzi¢ w miejscach
wyznaczonych, zatrzymujac wczesniej ruch pojazdéw (ruch pojazdéw zatrzymuje jeden
z opiekundwy), co umozliwi grupie bezpieczne przejscie.

W lesie nalezy poruszac sie po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
Sciezkach.

Opiekun powinien mie¢ mape i znac teren oraz cel wycieczki.

Przed wyruszeniem z przedszkola dzieci powinni by¢ poinformowane o zasadach poruszania
sie po drogach i po lesie.

Odnotowac fakt odbycia spaceru lub wycieczki w dzienniku zajeé grupy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK AUTOKAROWYCH

Przed kazdym wyjazdem na wycieczke nauczyciel/kierownik wycieczki musi:

1) zapoznad dyrektora przedszkola z celem wycieczki, trasg i jej przebiegiem,

2) przygotowad liste dzieci wraz z numerami telefonéw do kontaktu z rodzicami i opiekunéw,

3) zapoznac z regulaminem i programem wycieczki nauczycieli i innych opiekunéw

4) uczestniczgcych w wycieczce,

5) uzyskac podpisy opiekundw, ktérzy ponoszg odpowiedzialnosé za bezpieczeristwo grupy
dzieci,

6) zgtosic¢ dyrektorowi wyjazd na druku ,Karta wycieczki”,

7) pouczyc dzieci o przestrzeganiu zasad bezpieczenistwa,

8) zabrad apteczke pierwszej pomocy,

9) uzyskac¢ zgode na udziat dziecka w wycieczce podpisang przez rodzica badz prawnego

opiekuna.
Liczebnos¢ grupy nalezy dostosowac do liczby miejsc w autokarze (liczba dzieci oraz opiekunow
nie moze by¢ wieksza od liczby oznaczonej w dowodzie rejestracyjnym pojazdu).
Kazdy opiekun zajmuje sie grupa maksymalnie 10 dzieci.
Opiekun wsiada ostatni i wysiada pierwszy.
Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste.
Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe miejsca do
siedzenia, ani przedmioty utrudniajace przejscie.
Kierownik wycieczki ma prawo zgda¢ od kierowcy/przewoznika:
1) okazania licencji lub zaswiadczenia potwierdzajacego legalny przewoz,
2) danych kierowcy,
3) dokumentéw pojazdu,
4) potwierdzenia czasu pracy kierowcy (wydruki z tachografu/zapis karty kierowcy).
Jezeli kierownik wycieczki ma jakiekolwiek watpliwosci co do: stanu technicznego pojazdu,
trzezwosci kierowcy, czasu pracy kierowcy zobowigzany jest wezwac Policje lub Inspekcje
Transportu Drogowego, ktora dokona petnej kontroli.
W przypadku, gdy autokar nie spetnia wymagan z zakresu bezpieczenstwa kierownik wycieczki
zgtasza problem przewoznikowi. W uzasadnionych przypadkach moze zazgdaé wymiany
autokaru, zmiany kierowcy lub koniecznosci zapewnienia kierowcy rezerwowego.
Autokar musi by¢ oznakowany tablica kwadratowg barwy zéttej z symbolem dzieci barwy
czarnej. Kierujgcy tym pojazdem jest obowigzany wigczy¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania
lub wysiadania dzieci (na drodze publicznej).
Przestoje, o ktdrych decyduje kierowca, sg dozwolone tylko w miejscach do tego
wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach.
Po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczby dzieci. Opiekunowie zapewniaja
dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu i do pojazdu przy wsiadaniu i wysiadaniu.
W autokarze opiekunowie czuwajgy nad bezpieczenstwem dzieci w czasie jazdy (nie wolno
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno, $miecié¢
w autokarze itp.).
Planujgc wycieczke autokarowgq, nalezy pozna¢ stan zdrowia uczestnikow — w przypadku
choroby lokomocyjnej rodzic podaje dziecku tabletke przed jazdg (w dawce zalecanej przez
lekarza w stosunku wieku lub do wagi ciata dziecka).
Miejscem zbidrki dzieci (rozpoczynajacym i konczgcym) jest teren przedszkola lub miejsce
zbidrki wskazane przez kierownika wycieczki wczes$niej ustalone z przewoznikiem. Dzieci udajg
sie do domu wytgcznie pod opiekg rodzicow/oséb upowaznionych do odbioru dziecka
(upowaznienie w formie pisemnej).
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TRYB POSTEPOWANIA ORGANIZATORA WYCIECZKI LUB IMPREZY TURYSTYCZNEJ W PRZEDSZKOLU

Zapoznanie dyrektora przedszkola z celem imprezy, wycieczki, trasg i jej przebiegiem.

Po uzyskaniu akceptacji dyrektora wypetnienie karty wycieczki.

Zapoznanie rodzicéw i dzieci z celem wycieczki, trasg, programem i regulaminem.

Uzyskanie pisemnej zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce.

Zapoznanie przedszkolakéw z podstawowymi zasadami bezpieczedstwa na wycieczce

(odnotowanie tego faktu w dzienniku zaje¢ grupy).

Zdanie dyrektorowi karty wycieczki przed wyjsciem z przedszkola.

Omodwienie i ocena przebiegu wycieczki z uczestnikami.

8. Przedtozenie dyrektorowi przedszkola zwieztego sprawozdania z wycieczki wraz z uwagami
i wnioskami.

9. Odnotowanie faktu odbycia wycieczki w dzienniku zajec¢ grupy.

ukhwnN e

No

NIEZBEDNA DOKUMENTACJA DO PRAWIDLtOWEGO ZORGANIZOWANIA WYCIECZKI | SPACERU

1. Karta wycieczki lub imprezy oraz oswiadczenia opiekundw o przestrzeganiu zasad
bezpieczenstwa na wycieczce.

2. Lista uczestnikdw — nazwisko i imie, numery kontaktowe do rodzicow.
3. Regulamin wycieczki.
4. Pisemne zgody rodzicow.
5. Rozliczenie finansowe.
Podsumowanie dokumentu dotyczagcego organizacji wycieczek i spaceréw w Przedszkolu

Niepublicznym SOKRATES w Gdansku:

Organizacja

Woycieczki i spacery sg organizowane przez przedszkole w godzinach jego pracy, z mozliwoscig
wspotpracy z rodzicami i innymi podmiotami.

Bezpieczenstwo

Kazda wycieczka musi by¢ odpowiednio przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
z zapewnieniem wiasciwej opieki i bezpieczenistwa uczestnikow.

Zgody i dokumentacja

Udziat dzieci w wycieczkach wymaga zgody rodzicéw, a organizatorzy muszg przygotowac odpowiednig
dokumentacje, w tym karty wycieczek, listy uczestnikdow.

Zasady postepowania:

Dokument zawiera szczegdtowe zasady dotyczgce bezpieczerstwa podczas spacerdow i wycieczek,
w tym wymagania dotyczace liczby opiekundw, ubioru dzieci oraz przestrzegania przepiséw ruchu
drogowego.




