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Procedury zachowania bezpieczefistwa i zasad funkcjonowania

biblioteki szkolnej Niepublicznej Szkoty Podstawowej SOKRATES w Gdafisku

na czas epidemii COVID-19

§1

Procedura zachowania bezpieczehstwa i zasad funkcjonowania biblioteki szkolnej
w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw biblioteki, zwana dalej Procedura,
okre§la warunki i zasady wprowadzenia bezpieczefistwa obstugi uzytkownikow
Biblioteki, okreSlenie zasad udostépniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych oraz innych
czynno$ci zwiazanych z obstuga czytelnikow, kontaktéw zewnetrznych i prowadzenia
ciagto$ci pracy biblioteki.

Procedura obowiazuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikéw oraz inne osoby
korzystajace z biblioteki, wsp6 tpracujace lub przebywajace w pomieszczeniu biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

1.
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Zapewnienie bezpiecznego dystansu przestrzennego i Srodkéw higieny dla uzytkownikow
biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
Zasady zwrotu zbioréw bibliotecznych.

Godziny otwarcia biblioteki.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki.

§3
Zapewnienie bezpiecznego dystansu przestrzennego i Srodkow higieny dla
uzytkownikéw Biblioteki

Dozownik z ptynem do dezynfekcji rak dostepny jest przy wejéciach do budynku szkoty.
W pomieszczeniu biblioteki dostepny jest ptyn do dezynfekcji rak.

Nauczyciel biblioteki powinien przebywa¢ w bibliotece szkolnej w rgkawiczkach. Nie ma
obowiazku zaktadania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak mozZe naktada¢ maseczke
lub przytbice podczas wykonywania obowiazkow.

0d os6b korzystajacych z Biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub
innego sposobu zastaniania nosa i ust, zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych.

Nie ma mozliwoS$ci korzystania z kacikow czytelniczych dla dzieci, ktore sg nieczynne do
odwotania.

§4
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu
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Biblioteka pracuje zdalnie, nie jest prowadzone wypozyczanie ksiazek, zwroty mozliwe
sq wedtug podanego przez wychowawcow i opiekuna biblioteki.

Uczniowie/Rodzice, ktérzy wyraza wole skorzystania z biblioteki, powinni przynajmniej
jeden dzieh wczeS$niej skontaktowa¢ sie z wychowawcg lub nauczycielem biblioteki.
Wprowadza si¢ systematyczne wietrzenie pomieszczen biblioteki szkolnej, tzn. minimum
raz na godzing podczas pracy biblioteki.

Regularne czyszczenie Srodkiem dezynfekujacym powierzchni wspdlnych, z ktorymi
stykaja sig¢ uzytkownicy biblioteki, np. klamki, blaty.

Maksymalna liczba korzystajacych z biblioteki (1 osoba poza nauczycielem), mogacych
jednocze$nie przebywa¢ w pomieszczeniu biblioteki. Ograniczenie liczby uzytkownikéw
wynosi do 1 osoby, w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

Uczef/rodzic/uzytkownik biblioteki powinien zachowaé odlegfo$¢ odstepu
spotecznego minimum 1,5 metra od nauczyciela.

Uczeh/rodzic oddajacy ksiazke/ksiazki moze zostaé poproszony o odczytanie numeru
ewidencyjnego zdawanej ksiazki.

§5

Zasady udosteépniania zbioréw bibliotecznych

Nie zmieniajg si¢ zasady zapisane w Regulaminie korzystania Biblioteki.

Niedostepny pozostaje swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikow.
Zamowione przez czytelnika ksiazki podaje wytacznie opiekun Biblioteki.

Korzystanie z biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz. Zawieszone do odwotania jest
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.

§6

Zwrot wypozyczonych zbioréw oraz podrecznikéw udostepnionych uczniom klas 1-8 na
rok szkolny 2019/2020

1.

Nauczyciel - opiekun biblioteki ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca klasy zasady
zwrotu podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Ksiazki i podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce i opiekuna biblioteki okre$lone dni.

Wychowawca oraz nauczyciel biblioteki powiadamia uczniéw/rodzicéw przez dziennik
elektroniczny o terminach zwrotéw ksiazek i podrecznikow oraz mozliwoSciach ich
odkupienia.

Uczniowie i rodzice stosuja zasady zwrotu wypoZyczonych podrecznikéw iksiazek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikdbw w kompletach, usuniécie
foliowych oktadek, usuniecie zapisanych ofdéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na
czystoSc¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki).

Podreczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imie, nazwisko
ucznia, klasa. Ksiazki przynoszone sa do szkoty, a zwrot potwierdzony jest podpisem
(wtasnym dfugopisem) na liScie udostepnionej przez nauczyciela. Ksiazki wraz
z podpisang karta informacyjna (imi€¢ i nazwisko ucznia, klasa sq odktadane w sposéb
wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okre$§lonym pomieszczeniu.

Nauczyciel Dbibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych Kksiazek
(pomieszczenie, skrzynia, pudta, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksiazki musza
by¢ oznaczone data, w ktorej zostaty przyjete, aby okre$li¢ daty zgodnie z zalecanym
terminem przechowywania zbioré6w w kwarantannie, a nastgpnie ich udostgpniania.
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Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikbw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia/zagubienia
podrecznika rodzic zobowiazany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym
zostanie poinformowany przez e-dziennik.

§7

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktdrym znajduja
sie ksiazki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwo$ci. Nalezy pamietag,
by odizolowa¢ i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb -
pracownikéw biblioteki - oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze
moga byé réwniez przechowywane w pudfach i torbach - mozZna je ustawiaé na
podtodze.

Przyjete ksiazki powinny zostaé odfozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudfa,
torby lub na wydzielone p6tki, oznaczone data zwrotu, odizolowane od innych
egzemplarzy.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do
dezynfekcji ksiazek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow celulozowych wta$ciwo$ci
utleniajace oraz nie nalezy naSwietla¢ ksiazek lampami UV.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczeh na kwarantanne.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby

COVID19 (dusznoSci, kaszel, goraczke):

1) Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia
izolacji.

2) Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia powiatowq stacje sanitarno - epidemiologiczna,
ktéra podejmuje dalsze kroki bezpieczehstwa.

3) Po zakofczonej interwencji, nie dotykajac twarzy, nalezy umyé rece woda z mydtem
stosujac zasady prawidtowego mycia rak, a nastepnie zdezynfekowaé je
alkoholowym $rodkiem do dezynfekcji skory.

4) Zdezynfekowane zostaja wszystkie pomieszczenia i sprzety, z ktérymi miata kontakt
osoba podejrzana o zakaZenie wirusem.

5) We wszystkich czynnoSciach nalezy stosowa¢ jak najmniej kontaktu bezpoSredniego
oraz unikaé udziatu pozostatych pracownikéw.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2

wérod pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie

kwarantanny i wytaczenie z uzytkowania tej cze$ci zbioréw, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

Zawsze w przypadku watpliwo$ci nalezy zwrdci¢ sie do wtadciwej powiatowej stacji

sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady. Rodzice moga
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kontaktowaé sie z dyrektorem placowki pod nr tel. 58 3201300 lub mailowo
sokrates@sokrates.gda.pl
4. Procedury obowiazuja do odwotania.
Szkota zapewnia niezbedne $rodki bezpieczefistwa jednak nie ponosi odpowiedzialno$ci
za ewentualne przypadki zakazenia COVID19.

Ul

Gdansk, 27 maja 2020
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